基 建 科 工 作 制 度

   一、在院长、副院长的领导下，负责全院的基本建设工作。

   二、根据医院的实际，制定基建工作计划和大型维修计划。

   三、严格按照工作设计、图纸说明和国家有关规范组织施工和竣工验收。

   四、审查工程施工单位、工程预算、决算。控制投资，建立健全财务、材料、手续。

   五、收集、整理工程技术资料，深入工地检查工程质量。

   六、认真执行国家有关基本建设的政策、法规条例的规定，遵纪守法、廉洁奉公。

质 量 列 会 制 度

   一、监理理会：每周一次，时间为周一下午，由监理单位主持。基建科派员参加，施工单位项目经理或工地负责人参加，并邀请质监部门参加。会议施工单位报告上周质量控制、进度等情况，介绍下周计划，由监理单位做小结讲评。

   二、月列会：每月一次，时间为每月最后一周的周一下午，由基建科主持。质监部门和监理单位有关人员参加，全面总结上月工作情况，部署下阶段工作。施工单位的项目经理、工地负责人和技术负责人均须参加。
施 工 单 位 项 目 班 子 考 勤 制 度

1、 施工单位项目班子按招标投标书所列的人员到场工作并且佩证上岗。

   二、项目班子的所有人员以天为单位实行现场考勤。考勤工作由监理负责，基建科抽查。如果达不到招标须知所规定要求的，基建科将作出处罚。

设 备、材 料 进 场 验 收 许 可 制 度

   一、施工单位进场主要施工机械要经过监理和基建科审查是否符合施工组织设计方案，能否符合标准、规范，满足工程需要。

   二、工程使用的设备、材料进场时要通知监理和基建科核验、签证，监理和基建科要核验设备、规范及设计要求。

   三、未经监理和基建科签证认可，建筑材料、构配件和设备不得在工程所有和安装。

   四、砖、预制构件等地方材料在采购前要经基建科和监理考察生产企业认可。
材料质量检测鉴定制度

   一、在本工程使用的用品除必须有产品出厂质量合格证外，还应根据规范规定，对专门产品检测鉴定，取得质量合格鉴定书。

   二、送检的专门产品统一送市建设局检测中心，送检时必须由监理和基建科一起随即抽样，一起送检。

